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ÖLÜNCEYE KADAR BAKMA AKDÝ

Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

ÝÞLEM TAPU MÜDÜRLÜÐÜNDE YAPILACAK ÝSE

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara, tanýklara  ve varsa 
temsilcilerine ait 

 

Fotoðraf

 

Bakým alacaklýsýnýn 1 adet

                    

Bakým borçlusunun 2 adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, …vb

 

Emlak Beyan deðerini gösteren belge

 

Taþýnmazýn bulunduðu Belediyeden 
alýnýr

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

Var olmasý halinde istenir

 

ÝÞLEM NOTER VEYA SULH HAKÝMLÝÐÝNDE YAPILMIÞ  ÝSE  

Ölünceye kadar bakma sözleþmesi  

 
Sözleþmede bakým borçlusuna tescil 

isteme yetkisi verilmiþse

 Tescile yönelik mahkeme kararý veya

   

Bakým alacaklýsýnýn (taþýnmazý temlik 
edenin) talebi

 

Sözleþmede bakým borçlusuna tescil 
isteme yetkisi verilmemiþse

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait 

 

Fotoðraf

 

1 adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname…vb

 

Emlak Beyan deðerini gösteren belge

 

Taþýnmazýn bulunduðu Belediyeden 
alýnýr

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

Var olmasý halinde

 

istenir
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Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 

Tapu Harcý 

 
 

492 HK/(IV)20-a

 

Ýlgili belediyece bildirilen emlak beyan deðerinden az 
olmamak üzere beyan edilecek deðeri üzerinden, bakým 

borçlusu ve bakým alacaklýsýndan ayrý ayrý binde 16,5 
oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 
Döner Sermaye  Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 

ücret alýnýr.

 
 

Diðer Vergiler 1

 

Var olmasý halinde taþýnmaz malýn veraset ve intikal vergisi ile 
vakýf taviz bedeli iliþiði kestirilir.

 
 

Diðer Vergiler 2

 

Kanuni Ýpotek  Tesisi  talebinde bulunulur ise; teminat 
gösterilecek miktar üzerinden binde 3,96 oranýnda harç ve 

binde 8,25  oranýnda damga vergisi  tahsil edilir.

 

 

ÖLÜNCEYE KADAR BAKMA AKDÝ
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 MÝRAS YOLUYLA ÝNTÝKAL ÝÞLEMLERÝ

Gerekli Belgeler

 

Açýklama

 

ELBÝRLÝÐÝ HALÝNDE MÜLKÝYET (HÝSSE BELÝRTÝLMEDEN) ESASINA GÖRE

 

Kimlik Belgesi

 

Taraf veya varsa temsilcisine ait 

 

Fotoðraf

 

1 adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, …vb

 

Veraset belgesi 

 

Sulh Hukuk Mahkemesinden alýnan 
aslý veya onaylý örn eði

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

Var olmasý halinde istenir

 

PAYLI HALÝNDE MÜLKÝYET (HÝSSE BELÝRTÝLEREK) ESASINA GÖRE

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait 

 

Fotoðraf 1 adet  

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 
Vekaletname, vasi kararý, …vb

 Veraset belgesi 

 

Sulh Hukuk Mahkemesinden alýnan 
aslý veya onaylý örneði

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

Var olmasý halinde istenir

 

  

 

Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 

Tapu Harcý

 
 

492 HK/(IV)3-b

 

Tapu harcý yoktur .

 

Döner Sermaye

 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 
ücret alýnýr

 
 

Diðer Vergiler 1

 

Taþýnmaz malýn veraset ve intikal vergisi iliþiði ile var olmasý 
halinde  vakýf taviz bedeli iliþiði kestirilir
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Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara

 

ve varsa temsilcilerine ait 

 

Fotoðraf

 

1’er adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, …vb

 

Emlak Beyan deðerini gösteren belge

 

Taþýnmazýn bulunduðu Belediyeden 
alýnýr

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi
 

Var olmasý halinde istenir
 

(Var olmasý durumunda)

  Paylý mülkiyete dönüþmemiþ taþýnmaz 
mallarda mirasçýlar arasýnda noterce 
düzenlenmiþ fotoðraflý miras taksim 

sözleþmesi 

 

Sözleþmede her bir mirasçýya tescil 
isteme yetkisi verilmiþse her biri 

kendisine düþen taþýnmazýn tescilini 
isteyebilir. Aksi takdirde tüm 

mirasçýlarýn talebi veya mahkeme 
kararý gerekir

 

Encümen kararý ve Deðiþiklik dosyasý

 

Ýfrazen taksim iþlemlerinde Kadastro 
Müdürlüðünce kontrol edilmiþ 

deðiþiklik dosyasý ile mücavir alan 
içinde Belediye encümen kararý , 

mücavir alan dýþýnda Ýl Ýdare Kurulu 
Kararý gerekir. 

 

 

TAKSÝM (PAYLAÞMA)
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Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 
 

Tapu Harcý 1

 

(Mirasýn Taksimi)

 

492 HK/(IV)3-a

 

Ýlgili belediyece bildirilen emlak beyan deðerinden az 
olmamak üzere beyan edilecek deðeri üzerinden, Terek eye 

dahil taþýnmaz mallarýn kanuni ve atanmýþ mirasçýlar arasýnda 
aynen veya ifrazen yapýlacak taksiminde binde 19,8  oranýnda 

tapu harcý tahsil edilir.

 

 
 

Tapu Harcý 2

 
 

492 HK/(IV) 6-b

 

Ýlgili belediyece bildirilen emlak beyan deðerinden az 
olmamak üzere beyan edilecek deðeri üzerinden, Ýmar 

parselasyon planlarý uygulama sonucu þuyulanan parsellerin 
pay sahipleri arasýnda rýzaen veya  hükmen taksiminde binde 

9,9 oranýnda tapu harcý tahsil edilir.  
 
 

Tapu Harcý 3

 
 

492 HK/(IV) 6-a

 Ýlgili belediyece bildirilen emlak beyan deðerinden az 
olmamak üzere beyan edilecek deðeri üzerinden binde 9,9 

oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 
 
 

Tapu Harcý 4

 
 

492 HK/(IV) 6-c

 

Yukarýdaki fýkralar dýþýnda kalan ve müþterek mülkiyete konu 
olanlarýn rýzaen veya hükmen pay sahipleri arasýnda aynen 

veya ifrazen taksiminde  Ýlgili belediyece bildirilen emlak 
beyan deðerinden az olmamak üzere beyan edilecek deðeri 

üzerinden binde 3,96  oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 

Döner Sermaye 

 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 
ücret alýnýr.

 
 

Diðer Vergiler 

 

Var olmasý halinde taþýnmaz malýn veraset ve intikal vergisi ile 
vakýf taviz bedeli iliþiði kestirilir.

 
 

TAKSÝM (PAYLAÞMA)
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Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

 

Kimlik Belgesi

 

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine 
ait 

 

 

Fotoðraf

 

 

1’er adet

 

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

 

Vekaletname, yetki belgesi …vb

 

 

Ýþleme konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

 

Var olmasý halinde istenir

 

 

 

 

 

Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 

Tapu Harcý 

 

 

492 HK/(IV)7-a,b  
Ýpotekle saðlanan 

 
borç miktarý (kredi tutarý) üzerinden binde 

3,96 oranýnda ipotek borçlusundan tahsil edilir.

 

 

Damga Vergisi 

 

 

488 DVK/(I)1-a

 

Ýpotek miktarý üzerinden binde 8,25 oranýnda ipotek 
borçlusundan tahsil edilir.

 

Döner Sermaye 

 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre ü cret 
alýnýr

 

 
 

AÇIKLAMA

  

(Harç Muafiyeti)

 

?

 

5035 Sayýlý yasa ile

  

Bankalar,  Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve 
Kefalet Kooparatifleri, yurtdýþý kredi kuruluþlarý ile 
uluslararasý kurumlarca kullandýrýlan kredilerle ilgili 
olarak teminat gösterilen gayrimenkullerin ipotek 
iþlemlerinde 

 

?

 

Zirai krediler,  esnaf kredileri , finansal kiralama nedeniyle 
tesis edilecek ipotekler de tapu harcý ve damga vergisi 
muaftýr.

  
 
 

ÝPOTEK (*)
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Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

 

Kimlik Belgesi

 

 

Taraflara ve varsa 
temsilcilerine ait 

 

 

Fotoðraf

 

 

1’er adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, yetki 
belgesi …vb

 

 

Emlak Beyan deðerini gösteren belge

 

 

Taþýnmazýn bulunduðu 
Belediyeden alýnýr

 

 

Ýþleme konu taþýnmaza ait Tapu senedi
 

 

Var olmasý halinde istenir
 

 
Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 

Tapu Harcý 1

 
 

492 HK/(IV)20-e

 

Ýlgili belediyece bildirilen emlak beyan deðerinden az olmamak 
üzere beyan edilen deðeri üzerinden lehine intifa hakký 
tanýnandan binde 16,5  oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 
 

Tapu Harcý 2

 

492 HK/(IV)4-a

 

Ýlgili belediyece bildirilen emlak beyan deðerinden az olmamak 
üzere beyan edilen deðeri üzerinden lehine intifa hakký tesis 

edilenden binde 59,4  oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 
 

Döner Sermaye 

 
 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 
ücret alýnýr.

 
 

 

ÝNTÝFA HAKKI
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AÇIKLAMA  1

 
 

Tapu Harcý 
Açýsýndan,

 

Ýntifa Hakkýnýn

 

Taþýnmazdaki 
Deðere

 

Oraný

 

 

Tahsil edilecek  tapu harçlarýnýn hesabýnda, taþýnmazýn emlak 
vergisi beyan deðerinin 2/3’ü intifa hakký olarak kabul 

edilmektedir. Örnek vermek gerekirs e, iþleme konu taþýnmazýn 
emlak vergisi beyan deðeri 7.500.TL.sý ise 5.000.TL.sý intifa 

hakký, 2.500.TL.sý kuru mülkiyete (çýplak mülkiyete) ayrýlýr.

 
 

 
 

AÇIKLAMA 2

 
 

Ýntifa Hakkýnýn 
Terkininde

 
 Alýnacak  Harç  

 
 
 

1-Kanuni mirasçýlar dýþýnda, intifa hakkýnd an, kuru mülkiyet 
sahibi lehine  ivazsýz  (bedelsiz)  feragat  edilmesinde  veya  
süreli  intifa haklarýnda, sürenin dolmasý sebebiyle intifa 
hakkýnýn terkininde, iþleme konu taþýnmazýn ilgili belediyece 
bildirilen emlak beyan deðerinden az olmamak üzere, 
bildirilen deðer üzerinden (4/a) nolu pozisyon uyarýnca binde 
59,4 oranýnda tapu harcý, kuru mülkiyet sahibinden tahsil 
edilir

 2-. Ýntifa hakkýndan feragat, bir bedel karþýlýðýnda yapýlmakta 
ise, yine, lehine feragat edilen kuru mülkiyet sahibinden (20/e) 
pozisyonu uyarýnca binde 16,5 oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 

3- Ýntifa Hakký Sahibinin Bu Hakkýndan, Kanuni Mirasçý olan 
kuru mülkiyet sahipleri lehine bedelsiz feragat edilmesi 
halinde, (14) nolu pozisyon uyarýnca, sadece terkin harcý  tahsil 
edilir. Ancak, bu halde ayrýca intifadan dolayý, veraset ve intikal 
vergisinin tarih ve tahakkuku için, ilgili vergi dairesine bilgi 
verilir.

 

4-Ýntifa hakký sahibinin ölümü sebebiyle terkinde, (14) nolu 
pozisyon uyarýnca sadece terkin harcý  tahsil edilir ve veras et 
ve intikal yönünden ilgili vergi dairesine duyuru yapýlýr.

 
 

ÝNTÝFA HAKKI
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Gerekli Belgeler  Açýklama 

 

Kimlik Belgesi 

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait  

 

Fotoðraf 

 

1’er adet 

Ýþlemde temsil  var ise 

 temsile iliþkin belge 
Vekaletname, yetki belgesi …vb 

 

 

 

 

 

 

Mimari proje 

Yapý veya yapýlarýn dýþ cepheler ve iç taksimatý 
baðýmsýz bölüm, eklenti, ortak yerlerinin ölçüleri ve 
baðýmsýz bölümlerin konum ve büyüklüklerine göre 
hesaplanan deðerleriyle oranlý arsa paylarý ve 
baðýmsýz bölümlerin yapý inþaat alaný da açýkça 
gösterilmek suretiyle, proje müellifi mimar tarafýndan 
yapýlan ve anagayrimenkulün maliki veya bütün 
paydaþlarý tarafýndan imzalanan, yetkili kamu kurum 
ve kuruluþlarýnca onaylanan mimari proje.  
Bir arsa üzerine birden fazla inþa edilen yapýlarýn her 
birinin projede ayrý ayrý gösterilmesi ve blok 
yapýlarda, her blok için ayrý proje verilmesi 
zorunludur. 

 

 

Vaziyet Planý 

 

Bir arsa üzerine yapýlacak birden fazla yapýlarýn (blok 
veya ayrý ayrý) arsa içindeki konumunu, varsa özel yol, 
yeþil saha, spor tesisleri gibi ortak yerlerin açýkça 
gösterilmesi ve belediyece tasdik edilmiþ olmasý 
gerekir.  

Genel inþaat projesinde, vaziyet planý mevcut ise ayrýca 
vaziyet planý ibrazýna gerek yoktur. 

 

Yönetim Planý 

Ana gayrimenkulün yönetimini düzenleyen yönetim 
planýnýn  her sayfasýnýn  bütün maliklerce  imzalanmýþ 
olmasý gerekir. 

Ýþlemin Mali Yönü 
 

 

Tapu Harcý  

 

 

Kat irtifaký iþlemi harç  ve vergiye tabi deðildir. 

Döner Sermaye  Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre ücret 
alýnýr. 

 
 

KAT ÝRTÝFAKI KURULMASI
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Gerekli Belgeler  Açýklama 

 

Kimlik Belgesi 

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait  

 

Fotoðraf 

 

1’er adet 

Ýþlemde temsil  var ise  

temsile iliþkin belge 

 

Vekaletname, yetki belgesi …vb 

 

 

 

 

Mimari proje 

Yapý veya yapýlarýn dýþ cepheler ve iç taksimatý 
baðýmsýz bölüm, eklenti, ortak yerlerinin ölçüleri 
ve baðýmsýz bölümlerin konum ve büyüklüklerine 
göre hesaplanan deðerleriyle oranlý arsa paylarý ve 
baðýmsýz bölümlerin yapý inþaat alaný da açýkça 
gösterilmek suretiyle, proje müellifi mimar 
tarafýndan yapýlan ve anagayrimenkulün maliki 
veya bütün paydaþlarý tarafýndan imzalanan, 
yetkili kamu kurum ve kuruluþlarýnca onaylanan 
mimari proje . 
Bir arsa üzerine birden fazla inþa edilen yapýlarýn 
her birinin projede ayrý ayrý gösterilmesi ve blok 
yapýlarda, her blok için ayrý proje verilmesi 
zorunludur. 

 

 

Vaziyet Planý 

 

Bir arsa üzerine yapýlacak birden fazla yapýlarýn 
(blok veya ayrý ayrý) arsa içindeki konumunu, 
varsa özel yol, yeþil saha, spor tesisleri gibi ortak 
yerlerin açýkça gösterilmesi ve belediyece tasdik 
edilmiþ olmasý gerekir.  

Genel inþaat projesinde, vaziyet planý mevcut ise 
ayrýca vaziyet planý ibrazýna gerek yoktur. 

 

Yönetim Planý 

Ana gayrimenkulün yönetimini düzenleyen 
yönetim planýnýn  her sayfasýnýn  bütün maliklerce  
imzalanmýþ olmasý gerekir. 

Yapý Kullanma Ýzin Belgesi Tüm baðýmsýz bölümlere ait Belediye veya Valilikçe 
verilmiþ olan belgedir. 

Ýþlemin Mali Yönü 

 
 

Tapu Harcý  

 

 

Kat mülkiyeti iþlemi harç  ve vergiye tabi deðildir. 

Döner Sermaye  Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre ücret 
alýnýr. 

AÇIKLAMA Kat irtifakýndan kat mülkiyetine geçecek taþýnmazlarda  kat irtifaký 
tesisinde alýnmýþ belgeler yeniden istenmez.  

 

KAT MÜLKÝYETÝ  KURULMASI
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Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait .

  

Fotoðraf

 

1’er adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, …vb

 

Emlak Beyan deðerini gösteren belge

 

Taþýnmazýn bulunduðu Belediyeden 
alýnýr.

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

Var olmasý halinde istenir.

 

Deðiþiklik dosyasý 

 

Serbest mühendislerce düzenlenmiþ 
ve uygunluðu kadastro müdürlüðünce 
kontrol edilerek onaylanmýþ ve bir üst 
yazýya baðlanmýþ üç takým dosya 
içinde deðiþiklik beyannamesi, 
kontrol raporu ve eki belgeler.

 Encümen kararý/ Ýl Ýdare Kurulu Kararý  

 

Mücavir alan içinde Belediye encümen 
kararý , mücavir alan dýþýnda Ýl Ýdare 
Kurulu Kararý gerekir. 

 

 

Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 
 

Tapu Harcý 

 
 

492 HK/(IV)6-a,b

 

Ýlgili belediyece bildirilen emlak beyan deðerinden az 
olmamak üzere beyan edilecek deðeri üzerinden binde 9,9 

oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 

Döner Sermaye 

 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 
ücret alýnýr.

 
 

AYIRMA (ÝFRAZ) ÝÞLEMLERÝ



Taným : Birbirine bitiþik birden çok parsellerin bir parsel haline 
dönüþtürülmesine birleþtirme denir.
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Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait 

 

Fotoðraf

 

1 adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, …vb

 

Emlak Beyan deðerini gösteren belge

 

Taþýnmazýn bulunduðu Belediyeden 
alýnýr.

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

Var olmasý halinde istenir

 

Deðiþiklik dosyasý 

 

Kadastro Müdürlüðünce kontrol 
edilerek onaylanmýþ ve

 
üst yazýya 

baðlanmýþ üç takým birleþtirme 
dosyasý,tescil bildirimi ve kontrol 

raporu.

  
Encümen kararý/ Ýl Ýdare Kurulu Kararý  

 

Mücavir alan içinde Belediye encümen 
kararý , mücavir alan dýþýnda Ýl Ýdare 

Kurulu Kararý gerekir. 

 

 

Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 
 

Tapu Harcý 

 
 

492 HK/(IV)6-a,b

 

Ýlgili belediyece bild irilen emlak beyan deðerinden az 
olmamak üzere beyan edilecek deðeri üzerinden binde 9,9 
oranýnda tapu harcý tahsil edilir.

 

Döner Sermaye 

 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 
ücret alýnýr

 
 
 

BÝRLEÞTÝRME (TEVHÝT)  ÝÞLEMLERÝ



Taným : Bir taþýnmaz malýn cinsinin, yapýsýz iken yapýlý veya yapýlý iken yapýsýz 
hale; bað, bahçe, tarla vb. iken arsa veya arazi iken, bað bahçe vb. duruma 
dönüþtürmek için paftasýnda ve tapu sicilinde yapýlan iþlemdir.
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Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait.

  

Fotoðraf

 

1 adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile 
iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, …vb

 

Emlak Beyan deðerini gösteren 
belge

 

Taþýnmazýn bulunduðu Belediyeden alýnýr .

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu 
senedi

 

Var olmasý halinde istenir.

 

Deðiþiklik dosyasý 

 

Kadastro Müdürlüðünce kontrol edilerek 
onaylanmýþ ve üst yazýya baðlanmýþ üç takým 

birleþtirme dosyasý, tescil bildirimi ve kontrol 
raporu.

 

Yapý Kullanma Ýzin Belgesi   

 
Yapýsýz iken yapýlý hale gelen taþýnmaz 

mallarýn cins deðiþikliði iþlemlerinde, yapý 
kullanma izin belgesi veya iþlemin yapýlmasýný 

talep eden Belediye/Valilik yazýsý.

 

Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 
 

Tapu Harcý 1

 
 

492 HK/(IV)13-a

 

Ýlgili Vergi Dairesi/Mal Müdürlüðünden harcýn ödenmiþ 
olduðuna dair belge alýnarak i þlemler gerçekleþtirilecektir. 
Tapu Müdürlüðünce ayrýca bir harç tahakkuku 
yapýlmayacaktýr.

 

 
 

Tapu Harcý 2

 
 

492 HK/(IV)13-c

 

Yukarýda yazýlý 13 -(a) fýkrasý dýþýnda kalan her nevi cins ve 
kayýt tashihinde (yapýlý iken yapýsýz hale gelme gibi) iþlem 
baþýna maktu harç tahsil edilir. 2011 yýlý için 59,20TL

 

Döner Sermaye 

 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 
ücret alýnýr.

 
 

CÝNS DEÐÝÞÝKLÝÐÝ



Taným : Ýrtifak hakký Medeni Kanun ve ilgili diðer kanunlarla tanýmlanan 
haklarýn, ilgili taþýnmaz mallarýn harita ve belgelerinde gösterilmesi ve tescili 
için yapýlmasý gereken iþlemlerdir.
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Gerekli Belgeler 

 

Açýklama

 

Kimlik Belgesi

 

Taraflara ve varsa temsilcilerine ait 

 

Fotoðraf

 

1’er adet

 

Ýþlemde temsil  var ise temsile iliþkin belge

 

Vekaletname, vasi kararý, …vb

 

Emlak Beyan deðerini gösteren belge

 

Taþýnmazýn bulunduðu Belediyeden 
alýnýr.

 

Ýþleme  konu taþýnmaza ait Tapu senedi

 

Var olmasý halinde istenir.

 

Deðiþiklik dosyasý 

 

Kadastro Müdürlüðünce kontrol 
edilerek onaylanmýþ ve üst yazýya 

baðlanmýþ üç takým birleþtirme 
dosyasý, tescil bildirimi ve kontrol 

raporu  
Encümen kararý/ Ýl Ýdare Kurulu Kararý  

 

Mücavir alan içinde Belediye encümen 
kararý , mücavir alan dýþýnda Ýl Ýdare 

Kurulu Kararý gerekir. 

 

Ýþlemin Mali Yönü

 

 
 
 

Tapu Harcý 

 
 

492 HK/(IV)20-e

 

Gayrimenkul üzerine irtifak hakký tesis ve devrine (634 sayýlý 
Kat Mülkiyeti Kanununa göre yapýlan kat irtifaklarý hariç 
olmak üzere) yönelik iþlemlerde harca esas bedelin emlak 
vergi deðerinin iki katýndan çok olamayacaðý belirtilerek 
azami bedel sýn ýrlamasýna gidilmiþtir. Bu sebeple Binde 16,5 
olan harç bu esasa göre tahsil edilir.

 

 

Döner Sermaye 

 
 

Döner Sermaye Ýþletmesince her yýl belirlenen tarifeye göre 
ücret alýnýr.

 
 

ÝRTÝFAK HAKKI


